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ALLGEMEINES ZUR 
STRUKTUR EINER HAUSARBEIT
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ALLGEMEINE STRUKTUR

Struktur einer wissenschaftlichen Hausarbeit 

 Titelblatt

 Inhaltsverzeichnis (+ evtl. andere Verzeichnisse – diese können Sie i.d.R. bei Hausarbeit weglassen]

 Einleitung

 Hauptteil

 Schluss / Fazit

 Literaturverzeichnis

 Eigenständigkeitserklärung

3Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten



INHALTLICHE STRUKTUR
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Titelblatt
Inhalts-

verzeichnis
Einleitung HauptteilHauptteil

HauptteilHauptteil
HauptteilHauptteilHauptteil Fazit

Literatur-
verzeichnis

Eigen-
ständigkeits-

erklärung

Aussagekräftig
er Titel

Stringenter roter Faden

Antwort auf 
Fragestellung, 
Reflexion der 

Arbeit

Sämtlich 
verwendete 

Literatur 
- Einheitlich 

und 
Vollständig!

Theorien, 
Konzepte, 

Inhalte

Leser abholen, 
Thema 

eingrenzen, 
Frage 

entwickeln, 
Ausblick auf 

Vorgehen

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten



DECKBLATT

Ihr Deckblatt beinhaltet

 Informationen zum Seminar (Titel, Dozent*in, Semester)

 Angaben zu Universität und Institut

 Titel Ihrer Arbeit

 Abgabedatum

Wörteranzahl

 Informationen zu Ihrer Person (Name, Matrikelnummer, E-Mail)

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 5



BEISPIEL FÜR EIN 
DECKBLATT



EINLEITUNG I

Holen Sie die Leser*innen ab (z.B. aktuelle Debatte, Zeitungsartikel)

 Stellen Sie dar, dass es zum Thema auch eine wissenschaftliche 
Debatte (mit Quellen!) gibt

Welche Frage(n) möchten Sie in bzw. mit dieser Hausarbeit 
bearbeiten und beantworten 
(= Fragestellung(en))? Eine Fragestellung besteht idealerweise aus 
einem Fragesatz, der mit Fragezeichen endet.

Wie werden Sie die Frage auf den kommenden Seiten beantworten 
(kurzer Ausblick auf Ihre Vorgehensweise)
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EINLEITUNG II

Diese vier Fragen sind zentral für eine Einleitung:

Was ist das Problem und wieso möchten Sie sich damit 
beschäftigen?

Welche wissenschaftlichen Arbeiten existieren bisher, die sich mit 
diesem Problem beschäftigen?

Was wissen Sie und die scientific community noch nicht? Was 
möchten Sie herausfinden?

Wie möchten Sie dies herausfinden?

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 8



EINLEITUNG III

Beispiel für eine Einleitung in vier Schritten

1) Problem: Klimawandel, Dürre, Hunger

2) Wissenschaftliche Debatte: Wissenschaftler*innen diskutieren neues Erdzeitalter 
„Anthropozän“. Andere Autor*innen kritisieren aber Anthropozän-Ansatz und 
schlagen Begriff „Kapitalozän“ vor (Quellen nennen!) 

3) Frage: Welche Kritikpunkte üben Vertreter*innen des „Kapitalozän“-Ansatzes am 
Konzept des Anthropozäns?

4) Vorgehen: Im folgenden werde ich… 

a) das Konzept Anthropozän herleiten und vorstellen,
b) das Konzept Kapitalozän herleiten, vorstellen und Kritik an Anthropozän-

Ansatz mit Hilfe von 
zentralen Quellen diskutieren, und

c) die zuvor formulierte(n) Frage(n) beantworten und ein abschließendes 
Fazit ziehen.

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 9



HAUPTTEIL

 Auf welche wissenschaftlichen Debatten (in der Geographie!) beziehen 
Sie sich? Welche verschiedenen Ansätze gibt es?

 D.h. auch: Aus welchem Blickwinkel bearbeiten Sie das Thema?

 Definieren Sie zentrale Begriffe und Ansätze

 Gliedern Sie diesen Teil in verschiedene hierarchisch strukturierte 
Abschnitte (= Überschriften)

 Verbinden Sie die Abschnitte logisch und aufbauend

 Denken Sie stets auch an Ihre Fragestellung (roter Faden!)

 Gehen Sie stets von wissenschaftlichen Quellen aus
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FAZIT

Was haben Sie in dieser Hausarbeit geleistet?

Welche Antwort(en) ergeben sich auf Ihre Frage(n)?

Optionale Punkte: 
 Was konnten Sie nicht beantworten? 

 Was waren Herausforderungen? 

 Wo gibt es weiteren Forschungsbedarf für zukünftige Arbeiten? 

 Welche neuen Fragen haben sich ergeben?

 Bitte keine „neuen Fässer“ aufmachen – dafür ist es im Fazit zu spät

11Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten



ALLGEMEINE STRUKTUR: WÖRTERANZAHL

12Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten

Titelblatt
Inhalts-

verzeichnis
Einleitung HauptteilHauptteil

HauptteilHauptteil
HauptteilHauptteilHauptteil Fazit

Literatur-
verzeichnis

Eigen-
ständigkeits-

erklärung

ca. 10 zitierte 
Quellen*

Beispiel: Wörterlimit 2500 Wörter

TIPP: Kalkulieren Sie zu Beginn der 
Arbeit, wie Sie das Wort-/Zeichenlimit auf 
ihre Abschnitte verteilen können.

*keine universelle Regel!

450 4001650



THEMENFINDUNG UND RECHERCHE
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THEMENFINDUNG

Überlegen Sie sich:

Welche Themen haben mich in der Lehre besonders interessiert?

Welche Themen bewegen mich (auch) im Alltag?

 Bei hohem Workload: Was fällt mir momentan leicht, was kann ich 
pragmatisch bearbeiten?

Bedenken Sie:

 Sie haben i.d.R. keine Zeit für eigene Datenerhebung (im Ggs. Zu 
Abschlussarbeiten)

 Das Zeichenlimit beschränkt meist die Tiefe der Arbeit

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 14



WAS KÖNNEN SIE IN EINER HAUSARBEIT 
LEISTEN?

A) Ein wissenschaftliches Konzept herausgreifen

Wer hat es wieso entwickelt?

Was kann es leisten, was kann es nicht? 

B) Gegenposition zu Konzept oder Ansatz suchen

 Beide Positionen vorstellen und diskutieren (+ siehe A)

C) Vorhandenes Konzept auf anderen Gegenstand transferieren

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 15



TIPP: PROXY FÜR UNI BIBLIOTHEK

https://www.ub.uni-bayreuth.de/de/digitale_bibliothek/vpn/index.html

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 16



TIPP: PROXY FÜR UNI BIBLIOTHEK

https://laps.uni-bayreuth.de/proxy

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 17



DATENBANK: GEODOK

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 18

Tendenziell unvollständig, 
aber gut für deutsch-
sprachige Texte

https://geodok.geographie.uni-erlangen.de
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DATENBANK: GEODOK

Recherchebeispiel: „Klimawandel“ und „Deutschland“

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten



DATENBANK: WEB OF SCIENCE

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 20

Uni BT Proxy einschalten!

https://www.webofscience.com/wos/woscc/bas
ic-search

Gute Sortierung der 
Ergebnisse



DATENBANK: WEB OF SCIENCE
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DATENBANK: WEB OF SCIENCE

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 22



DATENBANK: WEB OF SCIENCE

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 23

„highy cited paper“ 
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Suche nach „Global Production
Networks“ bei der Zeitschrift 
„Economic Geography

Journal Webseiten können Startpunkte der 
Recherche sein. Oft finden Debatten „in“ 
bestimmten Journals statt. 

Beispiel: Die Zeitschrift „Economic
Geography“ publiziert viele Texte zum 
Thema „Global Production Networks“. 

JOURNAL WEBSEITE

https://www.tandfonline.com/journals/recg20



JOURNAL WEBSEITE: BEISPIELRECHERCHE

Schritt 1: Suche nach „Klimawandel“ bei Geographica Helvetica

25

https://www.geographica-helvetica.net/

(= anerkannte 
Fachzeitschrift)

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten



JOURNAL: BEISPIELRECHERCHE

Schritt 2: 
Zitierwürdigkeit prüfen: 
Textintegrierte Zitation?

26

Ja, vorhanden!

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten

Obacht: Text ist 2010 erschienen. 
Gibt es keine aktuelleren Texte zum 
Thema Klimawandel?!



JOURNAL: BEISPIELRECHERCHE

Schritt 2: 
Zitierwürdigkeit prüfen: 
Literaturverzeichnis vorhanden?

27

Ja, vorhanden!

Schritt 3: 
Sind im Literaturverzeichnis des 
Texts weitere interessante 
Quellen für mein Thema 
vorhanden?

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten



ÜBERSICHTS- UND GRUNDLAGENWERKE

28Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten

Nutzen Sie Überblickswerke – denn genau für Ihre Zwecke haben Autor*innen diese Texte verfasst.



DATENBANK: GOOGLE SCHOLAR

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 29

Sehr umfassend. 
Hat somit Vor-
und Nachteile*

https://scholar.google.com/

*Der Algorithmus von Google Scholar 
listet viele Texte aus verschiedensten 
wissenschaftlichen Disziplinen. Hier 
sind sie gefordert und müssen eine 
Auswahl treffen. Ein Filter kann für Sie 
z.B. die Anzahl der Zitationen der 
recherchierten Texte darstellen



BEISPIEL EINER RECHERCHE

Auf den folgenden Folien zeige ich Ihnen, wie ich eine erste 
Recherche (u.a. mit Hilfe von Google Scholar) zur Themenfindung 
vornehmen würde. 

Das ist natürlich nur eine von vielen Möglichkeiten. 

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 30



BEISPIEL EINER RECHERCHE

Erster Schritt

Ich wähle einen Text, den ich sehr interessant finde

31Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten



BEISPIEL EINER RECHERCHE

Zweiter Schritt

Mit Hilfe von Google Scholar recherchiere ich, wer den Text zitiert hat

32



BEISPIEL EINER RECHERCHE

Zweiter Schritt

Mit Hilfe von Google Scholar recherchiere ich, wer den Text zitiert hat

33

Die meistzitierten Texte und die 
thematisch interessanten Texte 
hiervon schaue ich mir an



BEISPIEL EINER RECHERCHE

Dritter Schritt

Welche weiteren Texte finde ich im Literaturverzeichnis?

34



BEISPIEL EINER RECHERCHE

Vierter Schritt

Auf welche Konzepte beziehen sich Autor*innen des ausgewählten Textes?



BEISPIEL EINER RECHERCHE

Fünfter Schritt
Gibt es Einträge in der International Enzyclopedia of Geography zu meinem 
Thema?

Richardson, Douglas; Castree, Noel; Goodchild, Michael F.; Kobayashi, Audrey; Liu, Weidong; Marston, Richard A. (Hg.) (2017-2021):

The international encyclopedia of geography. People, the earth, environment, and technology. 

Malden, MA, Oxford, Chichester, West Sussex: Wiley Blackwell. [Digitaler Zugriff über UB!]

https://onlinelibrary.wiley.com/doi/book/10.1002/9781118786352

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 36

https://onlinelibrary.wiley.com/doi/book/10.1002/9781118786352


BEISPIEL EINER RECHERCHE

Fragen aufwerfen

 Gibt es eine wissenschaftliche Kontroverse zum Thema bzw. Ansatz?

 Wie unterscheidet sich der Ansatz von anderen Ansätzen?

 Von wem wurde der Ansatz entwickelt? Wie verlief die Debatte?

 Was ist der Vorteil des Ansatzes, was macht er sichtbar?

 Was kann er nicht leisten? Was kommt zu kurz?

 Lässt der Ansatz sich auch auf andere Themen sinnvoll transferieren?

 Gibt es (inhaltliche, regionale, theoretische) (Forschungs-)lücken bezüglich des 
Ansatzes?

 Welche Kritik lässt sich am Ansatz formulieren?

 Kann man den Ansatz mit einem anderen Ansatz neu verbinden und damit stärken?

 Gibt es Ansätze, die grundsätzlich ein ähnliches Thema behandeln, aber ein gänzlich 
anderes Interesse verfolgen?

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 37



QUELLENAUSWAHL UND JOURNALS
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QUELLENAUSWAHL

Was sind wissenschaftliche Primärquellen?

Wissenschaftliche Fachzeitschriften (Journals)

Wissenschaftliche Monographien und Sammelbände

Nicht zu alt (ab ~2012)* und die Geographie nicht vergessen
*außer bei historischen Arbeiten oder zentralen Texten

Was sind ergänzende Quellen?

 Internet, NGO Berichte, Veröffentlichungen von Weltbank/IWF, etc.

 Spiegel, FAZ, Süddeutsche, etc.

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 39



QUELLENAUSWAHL

Was sind keine Quellen

Wikipedia

wissen.de (etc.)

Wirtschaftslexikon

[für eigene Hintergrundrecherche sicherlich sehr nützlich, aber nicht als Quelle]

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 40



LISTE RELEVANTER ZEITSCHRIFTEN

Auswahl (Fokus deutschsprachige Humangeographie)

 Berichte zur deutschen Landeskunde

 Cartographica Helvetica

 Die Erde

 disP – The Planning Review

 Erdkunde

 Geographica Helvetica

 Geographische Zeitschrift

 Raumforschung und Raumordnung

 S u b \ u r b a n. Zeitschrift für kritische Stadtforschung

 Zeitschrift für Wirtschaftsgeographie

Vollständige Liste auf https://vgdh.geographie.de/anerkannte-geographie-fachzeitschriften/

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 41

https://vgdh.geographie.de/anerkannte-geographie-fachzeitschriften/


LISTE RELEVANTER ZEITSCHRIFTEN
1 Dialogues in Human Geography ca. 11.7 (Impact Factor)

2 Economic Geography ca. 11.7

3 Progress in Human Geography ca. 10.2

4 Global Environmental Change ca. 9.5

5 Cambridge Journal of Regions, Economy and Society ca. 8.3

6 Environment and Planning D ca. 6.6

7 Landscape and Urban Planning ca. 6.1

8 Computers, Environment and Urban Systems ca. 5.3

9 Antipode ca. 5.0

10 Journal of Transport Geography ca. 4.9

11 Journal of Economic Geography ca. 4.8

12 Journal of Rural Studies ca. 4.8

13 Geography Compass ca. 4.8

14 Transactions of the Institute of British Geographers ca. 4.7

15 Urban Geography ca. 4.7

16 Annals of the American Association of Geographers ca. 4.6

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 42

https://ooir.org/journals.php?category=geography (insgesamt 85 Zeitschriften)

Reihenfolge entspricht dem 
globalen Impact Factor (damit 
wird Relevanz von 
Zeitschriften gemessen)

https://ooir.org/j.php?j=2043-8214
https://ooir.org/j.php?j=1944-8287
https://ooir.org/j.php?j=1477-0288
https://ooir.org/j.php?j=0959-3780
https://ooir.org/j.php?j=1752-1386
https://ooir.org/j.php?j=1472-3433
https://ooir.org/j.php?j=0169-2046
https://ooir.org/j.php?j=0198-9715
https://ooir.org/j.php?j=1467-8330
https://ooir.org/j.php?j=0966-6923
https://ooir.org/j.php?j=1468-2710
https://ooir.org/j.php?j=0743-0167
https://ooir.org/j.php?j=1749-8198
https://ooir.org/j.php?j=1475-5661
https://ooir.org/j.php?j=1938-2847
https://ooir.org/j.php?j=2469-4460
https://ooir.org/journals.php?category=geography


ZUR RECHERCHE

Fallstricke der Recherche

 Es gibt zunehmend qualitativ minderwertige „wissenschaftliche“ 
Zeitschriften (s.g. „predatory journals“) (siehe nächste Folie)

Nutzen Sie das „Schneeballprinzip“: Wählen Sie einen Text, der 
offensichtlich qualitativ, disziplinär und inhaltlich passt. Suchen Sie 
ausgehend von diesem Text weitere Texte 
(z.B. über das Literaturverzeichnis, über Zitationen in 
GoogleScholar, etc.)

Oder beginnen Sie hier: International Encyclopedia of Geography
(https://onlinelibrary.wiley.com/doi/book/10.1002/9781118786352) 

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 43

https://onlinelibrary.wiley.com/doi/book/10.1002/9781118786352


PREDATORY JOURNAL? „SPECIAL ISSUES“ DER 
ZEITSCHRIFT SUSTAINABILITY (MDPI VERLAG)

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 44

Quelle: https://twitter.com/paolocrosetto/status/1370309130578186242

„Sustainability“ hat im Jahr 2021 JEDEN TAG 
8,7 neue Special Issues veröffentlicht. 

DAS SIND 61 ZEITSCHRIFTEN-SONDERHEFTE 
PRO WOCHE.



ARBEITEN MIT QUELLEN
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LITERATURVERWALTUNG

Mit Citavi können Sie:

 Literaturverzeichnisse erstellen und Zitate in eigene Arbeiten 
einfügen (Word Add-In)

 Citavi Picker (Browser Add-In): Texte einfach importieren

 Literatur (durch Zitate, eigene Gedanken, Schlagwörter) 
erschließen

 Eine Lizenz bekommt ihr über die Uni Bayreuth

https://www.ub.uni-bayreuth.de/de/service/citavi/index.html

…es gibt auch andere (kostenpflichtige und freie) Literaturverwaltungsprogramme!
46Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten

https://www.ub.uni-bayreuth.de/de/service/citavi/index.html
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Beispiel Citavi



ZITIERWEISE

Wie sollen Sie zitieren?

 Zitationssystem: Harvard im Fließtext (Autor Jahr: Seite)

 Zitationsstil ist frei wählbar

 Stil muss jedoch unbedingt einheitlich angewendet werden

Beispiel für Harvard Zitationssystem (im Zitationsstil von Environment and Planning D)

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 48



LITERATURVERZEICHNIS

Was müssen Sie beim Literaturverzeichnis beachten?

 Enthält ALLE in der Hausarbeit direkt und indirekt zitierte Literatur

 Alphabetische Sortierung nach Erst-Autor*innenname

 Falls keine Autor*in oder Herausgeber angegeben: o. V. („ohne Verfasser“)

 Chronologische Sortierung bei mehreren Werken desselben Autors 
(von alt nach neu)

 Führen Sie alle Autor*innen auf (kein et al. im Literaturverzeichnis!)

 Geben Sie keine Titel (z.B. Dr., Prof.) an

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 49



ARBEITEN MIT QUELLEN

Wie viel muss ich zitieren?

50

Insg. 10 
Quellen!

Häufiger Fehler in 
Hausarbeiten: keine 
Quellenangaben in 

Einleitung

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten



SPRACHE UND STIL
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ICH/WIR/ETC.

Die Ich-Form ist ausdrücklich erlaubt!
Beispiel: „Im folgenden Abschnitt fasse ich die zentrale These von Dipesh Chakrabartys Werk 
Provincializing Europe (2000) zusammen.“

Vermeiden

 Im folgenden nähern wir uns dem Gegenstand über eine 
Inhaltsanalyse von XYZ. [Wer ist „wir“?]

 Im folgenden erklärt man XYZ. [Wer ist „man“?]

52Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten



„WIR“

„In den letzten drei Jahren erleben wir eine zunehmende Knappheit an 
Lebensmitteln.“  UNPRÄZISE

„In den letzten drei Jahren erleben die Mittelschichten in Deutschland eine 
zunehmende Knappheit an Lebensmitteln.“  PRÄZISER

Wer ist wir? 

 „Wir“ ist im ersten Satz eine interessante Selbstverortung.

 Sie verorten sich damit in einem Milieu, in einer Klasse bzw. in einer 
gesellschaftlichen Position.

 Es gibt Menschen, für die Lebensmittelknappheit absolut keine neue Erfahrung 
ist. Seien sie also präzise!

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 53



PASSIVFORMULIERUNGEN VERMEIDEN

Passiv

 Die Lieferketten wurden unterbrochen (von wem oder was?)

 Die Grenzen wurden präventiv geschlossen (wer hat da was gemacht?)

 In dieser Hausarbeit wurde aufgezeigt, dass… 

Aktiv (besser!)

 Die von Sicherheitsbehörden angeordneten Schließungen von 
Containerhäfen unterbrachen Lieferketten

 Regierungen beschlossen präventive Grenzschließungen

 In dieser Hausarbeit habe ich aufgezeigt, dass… 

54Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten



WEITERE TIPPS

Seien Sie präzise

 seit einigen Jahren (seit wann?) / seit drei Jahren (aha!) 

 Viele Befragte geben an / 95 Prozent der Befragten geben an

Wir erleben eine Dürre / In Deutschland herrscht 2022 eine Dürre

Beginnen und Beenden Sie Ihre Arbeit mit eigenen Worten

 Anfangs- und Schlusssatz sind wichtig – überlassen Sie diese beiden 
zentralen Sätze nicht anderen Autor*innen (etwa durch Zitate)!
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WIESO PRÄZISION WICHTIG IST:

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 56

Quelle: https://twitter.com/SiobhanFTB/status/1546457855582244864



KORREKTORAT 

Vermeiden Sie unnötige Fehler

 Drucken Sie Ihre Arbeit aus und lesen Sie diese auf Fehler und 
Kohärenz.

Nutzen Sie die Rechtschreibprüfung Ihrer 
Textverarbeitungssoftware.

 Bitten Sie Freund*innen (etc.) darum, ihre Arbeit gegenzulesen.

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 57



FORM UND FORMATIERUNG

58



ÄUßERE FORM

Die äußere Form wird von der bewertenden Person als erstes gesehen 
und wahrgenommen

Ist Ihre Arbeit stringent formatiert? 

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 59



FORMATIERUNG

Dies sind lediglich Vorschläge!

 Times New Roman, 12pt

 1,5 Zeilenabstand 

 Abstand nach Absatz: 6pt

 Blocksatz und automatische Silbentrennung

 Seitenzahlen an Seitenenden (Titelblatt ohne Seitenzahl)

 Seitenränder: Word Einstellung „normal“ (Oben, links, rechts: 2,5cm; 
unten 2cm) – andere Einstellungen sind aber auch in Ordnung

 Zitate ab drei Zeilen einrücken (1cm links und rechts, Zeilenabstand 1,0, 
Schriftgröße 11pt)

 Nummerierung der Überschriften
60Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten



BEISPIEL FÜR EINE SCHLECHTE FORMATIERUNG
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BEISPIEL FÜR EINE GUTE FORMATIERUNG
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 Times New Roman
 Schriftgröße: 12
 Zeilenabstand: 1,5
 Blocksatz & 

Silbentrennung

 Zitate ab 3 Zeilen 
einrücken

 Links/rechts 
jeweils 1,0 cm

 Schriftgröße 11 
Zeilenabstand: 
einfach (= 1,0)

 Absatzabstand vor: 
0 Pt., nach: 6 Pt.



ABSATZEINSTELLUNGEN 
IN WORD 

63

• Einzüge bei Zitaten 
ab 3 Zeilen

• Links/rechts jeweils 
1,0 cm

• Absatzeinstellungen 
für ‚normalen‘ 
Fließtext

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten



AUTOMATISCHE SILBENTRENNUNG

64Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten



WÖRTER / ZEICHEN ZÄHLEN

Ganz unten in Word

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 65

Sie möchten Wörter nur für 
einen ausgewählten Bereich 
zählen? Text markieren und 
danach auf die Wörter unten 

klicken



PLAGIATE
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WAS IST (UN-)REDLICHKEIT?

67

Baade, Jussi; Gertel, Holger; Schlottmann, Antje (2014): 
Wissenschaftlich Arbeiten. Ein Leitfaden für Studierende der 
Geographie. 3. Aufl. Bern: UTB. (hier: S. 28)
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PLAGIATE, BEISPIEL „GUTTENPLAG“
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Siehe auch: https://de.wikipedia.org/wiki/Plagiatsaff%C3%A4re_Guttenberg

https://de.wikipedia.org/wiki/Plagiatsaff%C3%A4re_Guttenberg


PLAGIATE

Ich prüfe alle Arbeiten mit einer Plagiatssoftware

Original (Hesse 2007: 73)

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 69

Insbesondere neuere Entwicklungen in der 
Logistik, die wichtig für die räumliche 
Organisation der Ökonomie sind, blieben 
ohne systematische Analyse aus Sicht der 
Humangeographie (siehe auch Hesse 2007, 
Hesse/Rodrigue 2004).

PLAGIAT

Quelle: Hesse, Markus (2007): Gütertransport und Logistik im räumlichen Kontext. In: Zeitschrift für Wirtschaftsgeographie 51 (2), S. 73–76.



PLAGIATE

Ich prüfe alle Arbeiten mit einer Plagiatssoftware

Original (Hesse 2007: 73)
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Hesse (2007: 73) stellte bereits vor 14 Jahren 
fest, dass geographische Arbeiten es versäumt 
haben, logistische Entwicklungen, die die 
„räumliche Organisation und Ordnung der 
Wirtschaft“ fundamental verändern, 
analytisch aufzugreifen. 

KEIN PLAGIAT

Quelle: Hesse, Markus (2007): Gütertransport und Logistik im räumlichen Kontext. In: Zeitschrift für Wirtschaftsgeographie 51 (2), S. 73–76.



PLAGIATE

Plagiieren Sie nicht!

 Plagiate ziehen ausnahmslos rechtliche Konsequenzen nach sich!

 Auch nicht gekennzeichnete Übersetzungen werden als Plagiat 
gewertet!

Wenden Sie sich bei Unsicherheiten an ihre*n Betreuer*in
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EIDESSTATTLICHE ERKLÄRUNG

Den Abschluss einer wissenschaftlichen Arbeit bildet die rechtliche 
Zusicherung, dass die betreffende Arbeit selbständig und ohne 
fremde Hilfe angefertigt wurde. Sie ist mit Ort und Datum versehen 
(digital) zu unterschreiben. 

Mögliche Formulierung: 
„Hiermit erkläre ich, dass ich die vorliegende Arbeit selbständig und ohne Benutzung anderer als 
der angegebenen Hilfsmittel angefertigt habe. Alle Stellen, die wörtlich oder sinngemäß aus 
veröffentlichten Schriften entnommen wurden, sind als solche gekennzeichnet. Die Arbeit hat in 
gleicher oder ähnlicher Form noch keiner anderen Prüfungsbehörde vorgelegen.“ 
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ABGABE UND BEWERTUNG
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CHECKLISTE

Bitte vor Abgabe gründlich prüfen:
□ Habe ich mein Thema klar eingegrenzt? 
□ Habe ich die Relevanz des Themas deutlich gemacht? 
□ Habe ich eine klar formulierte Fragestellung, die ich bearbeiten möchte? 
(keine Ja/Nein Fragen) 
□ Habe ich aktuelle Literatur gesichtet (~Texte ab 2012)? (außer bei 
hist./grundlegenden Themen) 
□ Habe ich relevante Zeitschriftenaufsätze gesichtet?
□ Habe ich alle verwendeten Quellen einheitlich zitiert und formatiert? 
□ Habe ich meine Hausarbeit gründlich korrekturgelesen? 
□ Habe ich meine Arbeit entsprechend der Vorgaben einheitlich 
formatiert? 
□ Habe ich meine Arbeit im PDF Format abgespeichert? Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 74



BEWERTUNG

…die Bewertung der folgenden sieben Aspekte führt am Ende zur 
Gesamtnote 

1. Formale Richtigkeit (z.B. Quellenangaben, korrekte Zitationsweise, 
Literaturliste) 

2. Struktur (z.B. Gibt es einen roten Faden? Ist Ihre Argumentation 
schlüssig?) 

3. Fokus (z.B. Was ist der Fokus und das zentrale Argument? Wieso ist 
dieser Fokus relevant?) 

4. Sprache (z.B. Grammatik, Orthographie, Stil) 

5. Theorie (z.B. nehmen Sie ausreichend Bezug zu theoretischen 
Konzepten? Verwenden Sie entsprechende Fachtermini?) 

6. Inhalt (z.B. logische Struktur der Argumentation, Fundierung der 
Argumente, Flüssigkeit und Differenziertheit der Argumentation, 
Aktualität der Argumente) 
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UNTERSTÜTZUNGSANGEBOTE
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UNTERSTÜTZUNGSANGEBOTE

Die Handlungen anderer (z.B. Betreuer*in) schränken Sie ein oder belasten Sie?

Universitätsangehörige diskriminieren, mobben oder belästigen Sie?

Sie haben eine Schreibblockade und kommen nicht weiter?

Auf den folgenden Folien finden Sie verschiedene Beratungs- und 
Unterstützungsangebote
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PSYCHOLOGISCHE BERATUNG
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https://www.studentenwerk-oberfranken.de/beratung-und-soziales/psychologische-beratung/bayreuth.html

»Studierende der Universität Bayreuth 
erhalten bei der psychologischen 
Beratungsstelle Unterstützung zur 
Überwindung von studienbedingten 
und persönlichen Schwierigkeiten. Die 
psychologische Beratung ist kostenfrei, 
unbürokratisch und unterliegt der 
Verschwiegenheitspflicht.«

https://www.studentenwerk-oberfranken.de/beratung-und-soziales/psychologische-beratung/bayreuth.html


MOBBING, DISKRIMINIERUNG, SEXUELLE 
BELÄSTIGUNG

79

»Sexuelle Belästigung, Mobbing und 

Diskriminierung geschehen überall, 

auch an der Universität Bayreuth. 

Als Frauenbeauftragte unterstützen 

wir Betroffene, Lösungswege zu 

entwickeln, Antworten auf Fragen 

zu finden und empfehlen Ihnen 

passende Ansprechpersonen.«
https://www.frauenbeauftragte.uni-bayreuth.de/de/beratung/mobbing-diskriminierung-
belaestigung/index.html

https://www.frauenbeauftragte.uni-bayreuth.de/de/beratung/mobbing-diskriminierung-belaestigung/index.html


1. Sprechen Sie mich an 

2. Sprechen Sie becks an 

becks informiert Sie über Ihre Rechte, mögliche Nachteilsausgleiche 

und weitere Möglichkeiten für ein chancengleiches Studium.

becks freut sich, Ihnen persönlich zu begegnen.

Telefon: 0921 / 55 - 4506

E-Mail: becks@uni-bayreuth.de

Website: www.becks.uni-bayreuth.de

Sie haben eine Behinderung, eine 

Teilleistungsstörung, eine psychische oder 

chronische Erkrankung?



SCHREIBZENTRUM BAYREUTH

»Im Schreibzentrum finden Sie 
als Studierende und Promovierende 
der Universität Bayreuth kostenlose 
Unterstützung in allen Fragen rund ums 
wissenschaftliche Schreiben. Wir bieten 
Ihnen u.a.  individuelle 
Schreibberatung und Workshops zum 
wissenschaftlichen Schreiben.«
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https://www.schreibzentrum.uni-bayreuth.de/de/

https://www.schreibzentrum.uni-bayreuth.de/de/


WEITERFÜHRENDE INFORMATIONEN
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Als Ebook über UB 
Bayreuth erhältlich



HABEN SIE FRAGEN?
Diese Handreichung hat Ihre Fragen nicht beantwortet? Sie haben 
einen Fehler entdeckt? Sie haben eine Ergänzungsidee? 

Wir freuen uns über Ihre Rückmeldung!
stefan.ouma@uni-bayreuth.de oder joachim.goetz@uni-bayreuth.de

Handreichung zum Verfassen von Hausarbeiten 84

mailto:stefan.ouma@uni-bayreuth.de
mailto:joachim.goetz@uni-bayreuth.de

